
GUÍA PARA EL ACCESO A MI ZONA PERSONAL

Sede 

Electrónica

PRIMERA CONVOCATORIA DE SUBVENCIONES (2023) EN CONCURRENCIA COMPETITIVA 

PARA PROYECTOS PARA LA DIGITALIZACIÓN DE COMUNIDADES DE USUARIOS DE AGUA PARA REGADÍO
(PERTE DIGITALIZACIÓN DEL CICLO DEL AGUA)

Abril 2024
Versión 1

SEGUIMIENTO DE SOLICITUDES PRESENTADAS, 
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ENVÍO DE ACLARACIONES Y SUBSANACIONES



https://sede.miteco.gob.es/

Acceso a Sede 
Electrónica

Zona Personal - 
Autenticación

Zona Personal

Mis Solicitudes

Mis Notificaciones

https://sede.miteco.gob.es/


Desde la Zona Personal de la Sede Electrónica es posible:

Consultar el 
estado de 

tramitación de la 
solicitud 

presentada

Recibir 
Comunicaciones

Para el envío de  
aclaraciones de 

información

Recibir 
Notificaciones

Para el envío de  
subsanaciones de 
documentación 

requeridas

Mis Solicitudes Mis Notificaciones



ACCESO A LA SEDE ELECTRÓNICA

https://sede.miteco.gob.es/

https://sede.miteco.gob.es/


ZONA PERSONAL -AUTENTICACIÓN
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En primer lugar hay que seleccionar Zona Personal 
y posteriormente identificarse mediante 
Certificado digital:



ZONA PERSONAL
 MIS SOLICITUDES Y MIS NOTIFICACIONES

MIS SOLICITUDES VISUALIZAR ESTADO DE TRAMITACIÓN DE LA SOLICITUD

COMPROBAR DOCUMENTACIÓN ENVIADA

ACCEDER AL CONTENIDO DE LAS COMUNICACIONES ENVIADAS POR LA ADMINISTRACIÓN

ADJUNTAR DOCUMENTACIÓN REQUERIDA

MIS NOTIFICACIONES ACCEDER AL CONTENIDO DE LAS NOTIFICACIONES ENVIADAS POR LA ADMINISTRACIÓN

REALIZAR SUBSANACIONES DE DOCUMENTACIÓN



MIS SOLICITUDES

✓ VISUALIZAR ESTADO DE TRAMITACIÓN DE LA SOLICITUD

✓ COMPROBAR DOCUMENTACIÓN ENVIADA

✓ ACCEDER AL CONTENIDO DE LAS COMUNICACIONES ENVIADAS POR LA ADMINISTRACIÓN

ADJUNTAR LA DOCUMENTACIÓN REQUERIDA

PERMITE:



ZONA PERSONAL –MIS SOLICITUDES



ZONA PERSONAL –MIS SOLICITUDES

Histórico de acciones realizadas

Documentación asociada a la solicitud

Al seleccionar una solicitud 
se visualiza:



Recepción de correo electrónico 
de aviso con enlace directo a la 

Sede Electrónica

Acceso a Zona Personal – Mis Solicitudes

Búsqueda de la Comunicación en 
“Documentación asociada a la solicitud”

ZONA PERSONAL – MIS SOLICITUDES – 
RECEPCIÓN DE UNA COMUNICACIÓN



ZONA PERSONAL – MIS SOLICITUDES – 
RESPUESTA A UNA COMUNICACIÓN

Buscar el módulo “Adjuntar 
documentación a la solicitud”

Adjuntar la Documentación

“Continuar” (firma)

1
2

3 ✓



MIS NOTIFICACIONES

PERMITE:

✓ ACCEDER AL CONTENIDO DE LAS NOTIFICACIONES ENVIADAS POR LA ADMINISTRACIÓN

Y REALIZAR SUBSANACIONES DE DOCUMENTACIÓN



Las 
Notificaciones 
pendientes se 
muestran con 

ZONA PERSONAL –MIS NOTIFICACIONES



Recepción de correo electrónico 
de aviso con enlace directo a la 

Sede Electrónica

Acceso a Zona Personal – Mis Notificaciones

Selección de la Notificación

Aceptación de la Notificación (firma)

Apertura de la Notificación

ZONA PERSONAL – MIS NOTIFICACIONES 
RECEPCIÓN DE UNA NOTIFICACIÓN



ZONA PERSONAL – MIS NOTIFICACIONES –
RESPUESTA A UNA NOTIFICACIÓN

Seleccionar “Realizar 
Subsanación”

Adjuntar 
Documento/s

Firmar y 
registrar

2

3

1

Aportación 
documental finalizada 

con éxito 

✓



PLAZOS RELATIVOS A UNA NOTIFICACIÓN

PLAZO DE APERTURA EL INTERESADO SIEMPRE PODRÁ ACCEDER AL CONTENIDO DE LA NOTIFICACIÓN. 
TANTO SI SE HA ABIERTO, SE HA RECHAZADO O HA EXPIRADO EL PLAZO DE APERTURA

PLAZO DE SUBSANACIÓN UNA VEZ FINALIZADO EL PLAZO DE SUBSANACIÓN, YA NO ESTARÁ DISPONIBLE LA 
OPCIÓN “REALIZAR SUBSANACIÓN”. POR LO QUE NO SE PODRÁ ADJUNTAR LA 
DOCUMENTACIÓN



Correo de contacto: 
Bzn-PERTE-ciclo-agua@miteco.es

Indicando en el asunto:
CONSULTA REGADÍO

mailto:Bzn-PERTE-ciclo-agua@miteco.es
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