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1. Como acceder a la aplicacion FLEGT

Entrada a la aplicacion:
https://servicio.mapama.gob.es/flegt/

Accesible a través de los navegadores Internet Explorer 11, Chrome y Firefox

2. Ventana de Acceso

Al acceder a la aplicacion le aparecera la siguiente pantalla de inicio, en la que se ofrecen dos opciones:
e Iniciar sesién de usuario ya registrado, a traves de:

o Certificado digital
o Con su cuenta de usuario: a través de usuario y contrasefia.

e Solicitar una cuenta de usuario: para inscribirse como un nuevo “Solicitante” en la aplicacion.

e ¢Ha olvidado su contrasefia?: para realizar la peticion de una nueva contrasefia creada por
defecto que llegara al correo electrénico que indicé en el registro.

2 Flegt

Forest Law Enforcement. Governance and Trade

Iniciar sesidn

[=]

Iniciar sesion con certificado electrénico

¢ Ha olvidado su contrasefia?
Si no dispone de una cuenta de usuari§ pulse agui pdra solicitar una.

% Aceptar
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- Si_Ud. esta ya registrado, inicie sesion con certificado electronico (resaltado con recuadro rojo
en la imagen superior); o con su ‘Identificador de usuario (que es su n° de DNI) y ‘Contrasena
(Password)’ que se le proporcioné al inscribirse y registrarse en la aplicacion, y pulse ‘Aceptar’
(botébn enmarcado en una elipse azul en la imagen superior).

- Si_Ud. aun no estéa registrado, debe proceder a inscribirse y registrarse pulsando en ‘Si no
dispone de una cuenta de usuario pulse aqui para solicitar una’ (resaltado en una elipse morada
en la imagen superior). En el siguiente apartado se detallan los pasos a seguir para darse de alta
como usuario en la aplicacion informética FLEGT.

NOTA. - Le recordamos que la aplicacion EUTR esta integrada en el sistema de acceso
unificado de aplicaciones (CAS-REGEUS) del Ministerio, pudiendo acceder de forma integrada
a todas las aplicaciones a la que usted tenga acceso y se encuentren dentro de este sistema de
autenticacion.

Una vez inscrito y activado su usuario en la aplicacion EUTR, tal y como se detalla en el siguiente
apartado, se integrar4 automaticamente con CAS-REGEUS, donde tendra que activarse una
Unica vez para obtener su contrasefia y continuar operando a través de la aplicacion EUTR.

En el Anexo | pueden consultar como proceder. Esta activacion la tendra que realizar sélo una
vez para confirmar su registro en REGEUS, luego podra entrar directamente a través de la
aplicacion FLEGT.

- Si Ud. esta registrado, pero no recuerda su contrasefia, debe de pulsar en ¢Ha olvidado su
contrasefia? para recuperarla.

Si Ud. no ha utilizado la aplicacion FLEGT, se tendr& que inscribir y registrar en la aplicacion FLEGT tal y
como se detalla en el siguiente apartado. Una vez comprobados sus datos, se activara su usuario en
FLEGT y se integrara automaticamente con CAS-REGEUS.
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3. Alta en la Aplicacion FLEGT

Si Ud. no estaba registrado, debe seguir los siguientes pasos para registrarse:

1. En la Ventana de Acceso_debe pulsar en ‘Si ho dispone de una cuenta de usuario pulse aqui
para solicitar una’ (enmarcado en un rectangulo rojo en la imagen inferior):

2 Flegt

Farest Law Enforcement, Governance and Trade

Iniciar sesidn

Iniciar sesion con certificado electrénico

¢Ha olvidado su contrasefia?
Sino dispone de una cuenta de usuario pulse agui para solicitar una.

%) Aceptar

2. Debe cumplimentar todos los datos solicitados. El numero de NIF / NIE de la persona
(solicitante) sera el identificador del usuario que le permitira acceder a la aplicacion
FLEGT (enmarcado en ), y tendra que estar acorde con el certificado digital que utilice. Una
vez cumplimentados todos los campos, se pulsa ‘Enviar’ (enmarcado en elipse roja).
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2 Flegt

Forest Law Enforcement, Govemance and Trads

& Solicitar alta como nuevo usuario

Representante
MNombre * Apeliido 1% * Apellido 2°*
NIF / NIE * Tipo de representante *
Seleccione tipo de solicitante. v

Organizacién
Razon social o nombre y apellides * NIF / NIE / EORI *
Domicilio o sede social
Faiz * Localidad *

Espafia v o rowine v
Tipo de via Nombre de la via Nimero CP

Sel

jone &l tipo de wia.. v

Contacto

Teléfono Fax Correo electronics *

informacion sobre Iz proteccion ce dafos personales aqui

IMPORTANTE: El sistema de autenticacion no permite tener mds de un usuario con el mismo DNI.

NOTA: Puede consultar la informacién sobre proteccion de datos personales pulsando en ‘aqui’ de la frase
remarcada en el recuadro en morado. También podra consultar esta informacion en el apartado ‘Mi Cuenta” en
la esquina superior derecha de la pantalla principal una vez entre en el sistema.

3. Para completar el alta debe proporcionar, a través de sede electrénica, los documentos
especificados en el procedimiento de “Alta en la aplicacion FLEGT”.

A través de la sede electronica del Ministerio, debe proporcionar la siguiente documentacion
necesaria para completar el alta (ver abajo)

A | [ | 05052021 09:55:35 @

Sede electronica

[WeleselinlEie:y Servicios Tablon de Anuncios Zona Personal Identificarse

Procedimientos por tipos > Otros > Alta en la aplicacion FLEGT >

Alta en la aplicacion FLEGT

Inicio del Procedimiento de Forma Electronica

Descripcion

Procedimiento para solicitar la activacion de un usuario en la aplicacion FLEGT. Mediante ese usuario se podrén presentar licencias FLEGT ante la Autoridad Competente FLEGT para
su validacién a través de la aplicacion.

Documento de Descripcion del Procedimiento Telematico (DESCRIPCION_PROCEDIMIENTO.pdf) (671 Kb)
Otra documentacid jadaal il

Pzl _Formulario para la Peticion de inscripcion en la aplicacion FLEGT (Peticion Inscripcion Aplicacion FLEGT.pdf) (428

Politica de Proteccién de datos personales (Politica Proteccion Datos.pdf) (146 Kb)

Documentacién requerida en la solicitud
- Documentos que debe aportar el ciudadano:

Formulario de Peticién de Inscripcidn en la Aplicacion FLEGT

Inscripcidn en el Registro de Operadores Economicos de la Agencia Estatal de la Administracion Tributaria

Inscripcién en el Registro de Representantes Aduaneros del Departamento de Aduanas e Impuestos Especiales de la Agencia Estatal de Administracion Tributaria

Poder notarial de la empresa
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Los documentos que se deben presentar son los siguientes:

Documento de “Peticion de inscripcion en la aplicacion FLEGT” relleno con sus datos
(disponible en la sede electronica) (enmarcado en elipse roja): Los datos del formulario deben
coincidir con los datos proporcionados en el formulario electronico de Solicitud de alta como
nuevo usuario completado en el paso anterior

En su caso, copia del DNI de la persona que firma.

En su caso, poderes que indiqguen que la persona que firma representa a la empresa o
entidad referenciada.

En su caso, copia de la inscripciobn en el Registro de Representantes Aduaneros o de
Operadores econdémicos del Departamento de Aduanas e Impuestos Especiales de la
Agencia Estatal de Administracion Tributaria.

Para la presentacion de los documentos:

Pulse en el botdn verde “Inicio del Procedimiento de Forma Electronica” (enmarcado en verde
en la imagen superior) y siga los pasos e incorpore al sistema todos los documentos antes
descritos.

4. Finalizacion del proceso de alta.

Una vez recibida y comprobada la documentacién, su usuario sera activado en la aplicacion
FLEGT, integrandose directamente en el sistema CAS-REGEUS.

Recibira un correo de registro en el sistema del remitente regeus@mapama.es con el asunto:
“Alta de usuario para acceder a aplicaciones MAPA/MITECO” Correo con sus credenciales e
indicaciones para la activacion de su usuario en REGEUS y obtener la contrasefia. (Esto sélo
lo tendrd que realizar_una Unica vez para confirmar su registro en REGEUS, luego podra
entrar directamente a través de la aplicacion FLEGT).

En el Anexo 1 al final del documento pueden consultar como proceder para activar su usuario
en REGEUS.

NOTA 1.- Si Ud. (su DNI) ya estaba en el sistema REGEUS (por estar dado de alta en otra
aplicacién) no recibira este correo, debiendo utilizar el usuario (su DNI) y contrasefia que
REGEUS le proporcioné en su dia.

NOTA 2.- Si no recibe el correo, no recuerda si su usuario (DNI) estaba en el sistema
REGEUS o no recuerda la contrasefia, debe de pulsar en “¢Ha olvidado su contrasefia?” en
la pantalla inicial de la aplicacion EUTR.

Ya podra acceder a la aplicacion FLEGT (a través de la primera pantalla de ‘Iniciar sesion’)
para presentar las solicitudes de validacion de licencias FLEGT.


mailto:regeus@mapama.es
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4. Consulta de las solicitudes de validacion de licencias

Una vez se accede a la aplicacién aparece el apartado ‘Mis solicitudes’. En este mdodulo se pueden
consultar todas las solicitudes del usuario e introducir nuevas solicitudes.

L4
- F legt & Micuenta &% Contacto @ Manualdeayuda @ Salir

@ 1

| Ver solicitudes :

Q Buscador de solicitudes [ Nueva solicitud de validacion ‘

#= Mis solicitudes

Periodo de registro (desde / hasta) Estado Namero de licencia

dd/mm/aaaa ™= dd/mm/aaaa (] Seleccione estado v

Opciones directas de consulta. En los cuatro recuadros superiores se remarcan las solicitudes
gue estan en alguno de los estados que les pueden interesar:

e ‘Borradores’: solicitudes de validacion iniciadas, pero aun no presentadas ante la Autoridad
Competente FLEGT en Espania.

o ‘Validadas’: solicitudes de validacion que estan en alguno de los estados de resolucion
positiva.

o ‘En tramite’: solicitudes de validacion presentadas y que aun estan en tramite de resolucion.

o ‘Rechazadas’: solicitudes de validacién con resolucion negativa.

Pulsando el botén ‘Ver solicitudes’ (enmarcados en rojo en la imagen superior) asociado a cada
estado, le aparecera un listado de todas las licencias que el usuario haya introducido y que se
encuentren en dicho estado.

Buscador_de solicitudes: Es el buscador de todas sus solicitudes, que puede filtrar las
solicitudes por fecha, estado y por ‘Numero de licencia’ (Enmarcado en azul en la imagen
anterior).

Nueva solicitud de validacion (enmarcado en en la imagen anterior): Botén para la
introduccion de una nueva solicitud de validacion de licencia FLEGT.

4.1.Buscador de solicitudes de validacion de licencias FLEGT

Lo primero que aparece al entrar en ‘Mis solicitudes’ es un buscador de solicitudes de validacion
de licencias, que sirve para hacer un seguimiento del estado de tramitacion de su solicitud, o para
continuar editando una solicitud (si esta estuviera en fase borrador) o presentarla.

Existen dos acciones disponibles:
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‘0

% Buscar (sefialado en rojo en la siguiente imagen): para buscar las solicitudes con los
filtros propuestos. Se eligen los criterios de busqueda (por fecha, por estado de
validacién y/o por nimero de licencias FLEGT) y se pulsa el boton ‘Buscar’.

®,

< Limpiar: para limpiar los criterios de busqueda.

@ Borradores

Ver solicitudes

Q Buscador de solicitudes [} Nueva solicitud de validacién
Periodo de registro (desde / hasta) Estado Nimero de licencia
dd/mm/aaaa ] dd/mm/aaaa ™ Seleccione estado... v

Pulsando el botdn ‘Buscar’ aparecera un listado de solicitudes del que se elegira la licencia que
se quiere consultar/seguir editando. Pulsando en ‘Mostrar filtros’ (enmarcado en rojo en la
siguiente imagen) apareceran de nuevo todas las opciones del buscador para realizar una nueva
basqueda.

S Flegt & Micuenta & Contacto @ Manualdeayuda @ Salir

= Mis solicitudes

@ Borradores

Ver solicitudes o Ver solicitudes 5] Ver solicitudes o

Q Buscador de solicitudes @ Mostrar filtros [ Nueva solicitud de validacion

Resultado de la busqueda

Mostrar 10 v filas Buscar:
Namero de licencia  * Estado s Solicitud Validacién Importadors Pais exportadors

© @ 18.10544-20016.0051D-ES ) pendiente de Pre-verificacion  28/11/2018 Maderitas Indonesia

Mostrando 1 a 1 de 1 filas. <= < = B

4.2.Consulta de Licencias FLEGT electronicas - TRACES

El importador o su representante pueden consultar en cualquier momento una licencia FLEGT
electronica generada por la autoridad emisora. De esta manera, se podra comprobar el estado de
la licencia y se podra descargar la misma. Para esto, y dentro del perfil de SOLICITANTE, se
deberan seguir los siguientes pasos:

1. Hacer clic en el apartado “Consultar en TRACES” de la pantalla principal de este perfil.
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-
= Flegt & Micuenla @ Contacto @ Manualdeayuda o Sali

2 Mis solicitudes

Ver soficitudes o Ver solicitudes © Ver solicitudes ©
Q Buscador de solicitudes & Consultar en TRAGES [ Nueva solicitud de validacién
Periodo de registro (desde / hasta) Estado Nimero de licencia

ad/mm/a: B | da/mmyaaaa L] Seleccione estado. v

0 Solo contar solictuds

2. Tras hacer clic, aparecera una ventana en la que se nos pediran los siguientes datos:
namero de licencia, numero de verificacion (que sera aportado previamente por el
exportador) y el pais exportador.

Q Traer licencia desde TRACES

Nimero de ligencia * Ngmere de verficacion = Bai cladac”

[ | | | Slecions o pis .,|

D Volver

3. Una vez completados los campos, se hara clic en el botén “TRACES”, y se abrira una pantalla
en la que se nos permitird visualizar los datos relativos a la licencia, visualizar los ejemplares
del n°1 al n°7 de la licencia FLEGT (botdn “Licencia”), o descargar la licencia en formato PDF

(boton “Descargar’).

Licencia XX OO0XX-XXXXX.XXX-ID-ES  Indonesia
& Descargada desde TRACES

Issuing authority Importer
Name Name

Pt. Transtra Permada :
Address Address

Kampus Insfiper, JI. Pefung No.2 Papringan, Caturtunggal, Depok, Sleman Diy | |

£ #

Authority registration number Country of destination and 1SC Code

LVLK-008-IDN Espafia - ES

Port of loading

V-Legal / licence number IDTES

Port of discharge

———— 1 “emE

Country of export and 150 Code

Date of expiry
Indonesia - ID
231312019
Licensee
Name Means of transport
PT.KOOC KREASI 1 - Maritime fransport
Address

JL IMOGIRI BARAT KM. 5 NO_ 4 WO0JO, DS BANGUNHARJO, KEC. SEWON, KAB. BANTUL, PROP DI
YOGYAKARTA

Tax number / Registrafion Number

312847126543000/ -
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Timber products

Mostrar[10_w | filas

N Commercial deseription of the fimber product HS Heading Common and scientific names 150 Codes Volume {m?) Net weight (kg)
e (= 1 COFFEE TAELE, BUFFET, SIDEEOARD, TV DRESSER, CABINET, DINING TABLE. 9403 Bangkirai Shorea laevifolia D 4580 35280
Mostrando 1a 1de 1filas = = - =
Volume (m?) Mat Weight (ka) Number of units
456 3528 6

Distinguishing marks

- PILMA 018
4
Signature and stamp of issuing authority Status
Narme T Verification nurmbar
IR TITIK KUSWANDARI Version 10399754393

Place and date 1

YOGYAKARTA 23/11/2018

‘ @ Licencia . [f Descargar

5. Nueva solicitud de validacion de Licencias FLEGT

5.1.Nueva solicitud de validacion de licencia FLEGT electronica - TRACES

Para crear una nueva solicitud de validacion de licencia FLEGT con el nuevo sistema de licencias
electrénicas, una vez dentro del perfil de solicitante en la aplicacion FLEGT, se seguiran los siguientes
pasos:

1. Hacer clic en el apartado “Nueva solicitud de validacion” para seguidamente hacer clic en la
opcion “Traer licencia desde TRACES”.

& Mi cuenta & Contacle © Manual de ayuda ® Salir

Ver solicitudes ] Ver solicitudes o Ver solicitudes ]

Q Buscador de solicitudes & Consultar en TRACES [ Nueva solicitud de validacion
Periodo de registro (desds / hasta) Estado

Mamero de licencia

B| ddimm/aaaa :z] Seleccione estado.. v

01 Seio contar ssictudss

[ Nueva solicitud de validacion

& Traer licencia desde TRACES

[ Formulario en blanco

‘D Volver

2. Tras esto, se abrird una nueva ventana que se pediran los siguientes datos:
a. N°delicencia

IMPORTANTE: Un envio corresponde a una licencia. No se pueden presentar dos peticiones
de validacion con el mismo ndmero de licencia.

b. N°de verificacion (aportado por el exportador)

10
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c. Pais exportador.

Una vez completados estos campos, se procedera a hacer clic en el botén azul “TRACES”.

[ Nueva solicitud de validacion

Q Traer licencia desde TRACES.

a ificro de verificacién * pareEiportador *
Seleccione el pafs

[ Formulario en blanco

0 Volver

Si el nimero de verificacion introducido no es correcto, aparecera un mensaje de error (como el
gue se muestra mas abajo) y no se mostraran los datos de la licencia consultada.

™ Mensaje desde TRACES
MNamero de verificacion erréneo.

+ Aceptar

Asimismao, si la licencia que se quiere consultar ha sido CANCELADA, al introducir los datos de la
misma se mostrara el siguiente mensaje y no se podra consultar la informacion de la licencia:

¥ Mensaje desde TRACES

La licencia XXXXXXXXXXXXXXX ha sido cancelada.

3. En el caso de que la licencia sea VALIDA, y tras introducir los datos correctamente, se mostrara
la informacion relativa a la licencia y se dara la opcion de visualizar los distintos ejemplares (del
n°1 al n°7) de la licencia en el mismo navegador (botdn “Licencia”) o descargarlos como
documento PDF (boton “Descargar”). Una vez comprobada la informacion relativa a la licencia,
podremos generar el borrador de solicitud haciendo clic en “Borrador”.

Licencia XX.XXXXXX-XXXXXX.XXX-ID-ESIndonesia

Issuing autherity Importer

Name Name

PL Tonska Pemoda ——

Address Address

Kampus Instiper, JI. Petung No.2 Papringan, Caturtunggal, Depok. Sleman Diy i |

Authority registration numoer Country of destinatien and ISO Code
LVLK-008-IDH Espafia-ES
Port af loading
VLegal / licence number

Port of discharge:

———1 —

Country of export and IS0 Code

Date of expiry
Indonesia - ID

2332019
Licensee

Name Means of transport

PTKOOC KREASI 1- Maritime fransport
Address

JL. IMOGIRI BARAT KM. 5 NO. 4, WOJO, DS. BANGUNHARJO, KEC. SEWON, KAB. BANTUL, PROP. D
YOGYAKARTA

%
Tax number / Registration Humber

312647126543000 / -

11
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Timber products

Mostrar filas

N Commercial description of the timber product HS-Heading Commeon and scientific names 150 Codes Volume {m?) Net weight (kg)

e =1 COFFEE TABLE, BUFFET, SIDEBOARD, TV DRESSER, CABIMET, DINING TABLE. 9403 Bangkiral Shorea laevifalia D 456.0 3.526.0
Mostrando 1a 1 de 1 filas -

Volume (m?) Net Weight (kg) Number of units

Distinguishing marks

Cl-PILMA 018

Signature and stamp of issuing authority Status

Name VALID Verification number

IR TITIK KUSWANDARI 10399754893

e
' Borrador | ®licencia | [ Descargar
— -

Version

Place and date 1

YOGYAKARTA, 231172018

4. Tras hacer clic en el botén “Borrador”, sera necesario editar y completar una serie de campos
relativos a la licencia que no se rellenan de manera automatica; si hubiese algdn cambio en
la informacién relativa a la transaccion comercial tras la emisién de la licencia también se podra
editar en la solicitud en este paso.

Entre lainformacién a completar, se encuentra:

a)

b)

d)

Los datos del importador: se debera elegir el importador y/o cumplimentar los campos
relativos a la denominacion de la empresa importadora (o apellidos y nombre de la persona
fisica), el EORI/NIF/NIE, la direcciébn de la _sede social de la empresa, la provincia, la
localidad, el codigo postal y el correo electrénico de contacto del importador.

El puerto aduanero en el que se va a realizar el despacho

La informacion relativa a los productos: a pesar de que las lineas de producto se cargaran
de manera automatica en el borrador, los campos relativos al pais de aprovechamiento y a
las especies deberan ser completados por el solicitante. Ademas, serd necesario revisar los
cbdigos SA de los productos, ya que existe la posibilidad de que se den discrepancias entre
los cbédigos SA consignados en origen y los que seran utilizados en el despacho de la
mercancia.

NOTA. - Revise las lineas de producto cargadas. En el caso de no se hubiesen cargado de
manera automatica todas las lineas de producto consignadas en la Licencia FLEGT, las
lineas restantes deberan ser afladidas de manera manual, y para ello se deberan seguir los
pasos detallados en el apartado 6.2.3 de este documento.

La documentacion relativa al envio: esta se debera afiadir siguiendo los pasos descritos en

el apartado 6.2.4 de este manual, y debera constar, al menos, de los siguientes documentos:

IMPORTANTE: la solicitud de validacién de la licencia debe ir acompafiada por, al menos, la
documentacion listada a continuacién (por lo que le recomendamos que la tengan preparada
en el momento de realizar la solicitud):

o En el caso de ser un representante actuando en nombre del importador, el documento
gue acredite dicha representacion (frente a las administraciones publicas en general, o
frente a la autoridad competente FLEGT en particular). Si lo ha entregado con
anterioridad, puede indicar cuando y ante qué 6rgano de las Administraciones Publicas
present6é dicha acreditacion. En el Anexo Il puede encontrar un modelo orientativo de
autorizacion.

12
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o Copia del DNI, NIF o NIE de la persona que firma el documento que acredita la
representacion.

o En caso de persona juridica, copia de documentacién pertinente (poderes de la
empresa, inscripcion en registro mercantil, documentacion fiscal, etc.) que demuestre que
la persona que firma dicha representacién puede actuar en nombre de la empresa
importadora.

o Listade embargue o en su defecto factura comercial. Es necesario que el documento
refleje los pesos de los productos de forma individual, para que pueda contrastarse
con la licencia.

o Conocimiento de embargue.

5. Una vez completados y revisados los campos relativos a la licencia, se debera hacer clic en el
botdn “Presentar”. Tras hacer clic en este botdn, se mostrara una pantalla (ver siguiente imagen)
en la que se informarda de la imposibilidad de editar la solicitud una vez presentada.

- 4 Flegt & Micuenta ®Confaclo @ Manualdeayuda O Sali
8 Mis solicitudes Licencia XX XXXXX-XXXXX.XXX-ID-ES  Indonesia
W Licencia

B Frincipal A Confirme presentar esta solicitud de validacion de licencia FLEGT

& Transporte 9 Tenga en cuenta que una vez presentada no se puede modificar salvo para adjuntar documentacion. Sepa también que al presentar la solicitud autoriza al
cumplimiento de lo establecido en el articulo 5.6 del RD 1088/2015
v Tramitacion

& Producios 2
& Nimera de licencia

% Documentos
—— indnesia
Importador EORI/HIF
Titular de Ia lieencia Peso total (Tm )
PTKOOC KREASI 3526
Autoridad emisora de la licencia
Pt Transtra Permada
Expedicion Caducidad

23112013 [m] 2332019 (m]

6. Seguidamente, se debera volver a hacer clic en el botén “Presentar”, para finalizar el proceso de
presentacion de la solicitud.

NOTA: Al presentar la solicitud autoriza al cumplimiento de lo establecido en el articulo 5.6
del RD 1088/2015

NOTA: En el caso de que existan campos incompletos o incorrectos, aparecera una
pantalla (ver siguiente imagen) indicando los errores o carencias de la solicitud que han de
ser solventados para poder continuar con la presentaciéon de la solicitud.
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:Flegt & Micuenta ®Contaclo @ Manualdeayuda & Salir

R HESTEIRJOLX0G XXX ID-E5. Indonesia

W Licencia

#¥ Hay errores en su solicitud que impiden que se pueda presentar, corrijalos y vuelva a intentarlo.

B3 Principal
& Transporie Accion Descripcion del error
« Tramitacibn E 1. El EORINIF/NIE o documento identificador del importador es obligatorio.
[Ed 2 EORVNIFMIE o documento identificador del importador no vaido
& Productos

IEd 3 La denominacién del importador es obligatoria
> DTl [E8 4 La denominacién del importador no es valica.

E 5. El domicilio del impertader es obligatorio

E 6. El domicilio del importader no es valido.

[E 7. & obiigatorio indicar Ia provincia del domiciio del importador

| = JE= el cadigo postal importador.

B3 © Césigo postal eménco.

[ 10 E1cédigo postal del domiciio del importador no tiene un formato valido
E 11_Es obligatorio indicar el puerto de despacho.

E 12. No hay espesificada una oficina aduanera

[Ed 13 En 2 soicitud debe haber al mens un preducto impartade.

[Ed 14 Faltz adjuntar ¢! documente: Licencia FLEGT sjemplar n*1 completo

De no darse errores 0 campos sin completar en la solicitud, la solicitud quedara presentada a
espera de ser validada por la Autoridad Competente FLEGT.

5.2.Nueva solicitud de validacion de licencias FLEGT en papel

Para comenzar a introducir nuevas solicitudes de validacion de licencias, se debe pulsar en
‘Nueva solicitud de validacién’ (remarcado en rojo en la siguiente imagen)

IMPORTANTE: Debe completarse el formulario con la informacién que figura en la licencia
FLEGT. En el Anexo Il encontrard un ejemplo de licencia FLEGT, con informacion util para
completar el formulario.

% Borradores

Ver solicitudes o Ver solicitudes [+ ver solicitudes ]
Q, Buscador de solicitudes [ Nueva solicitud de validacion
Periodo de registro (desde / hasta) Estado Numero de licencia

dd/mm/aaaa ™ dd/mm/aaaa ™ Seleccione estado.. v

Caows S

IMPORTANTE: la solicitud de validacion de la licencia debe ir acompafiada por, al menos, la
documentacion listada a continuacién (por lo que le recomendamos que la tengan preparada en
el momento de realizar la solicitud):

o Copia n®l de lalicencia escaneada en color por las dos caras, de calidad, en formato
PDF. En la copia del reverso aparecera un niumero de serie correspondiente a la hoja de
papel.

Tengan en cuenta que, segun establece el articulo 8 del reglamento 1024/2008, no se
aceptaran tachaduras ni afladidos en las licencias.

o En el caso de ser un representante actuando en nombre del importador, el documento
gue acredite dicha representacion (frente a las administraciones publicas en general, 0
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frente a la autoridad competente FLEGT en particular). Si lo ha entregado con
anterioridad, puede indicar cuando y ante qué 6rgano de las Administraciones Publicas
presentd dicha acreditacion. En el Anexo Il puede encontrar un modelo orientativo de
autorizacion.

o Copia del DNI, NIF o NIE de la persona que firma el documento que acredita la
representacion.

o En caso de persona juridica, copia de documentacion pertinente (poderes de la
empresa, inscripcién en registro mercantil, documentacién fiscal, etc.) que demuestre que
la persona que firma dicha representacién puede actuar en nombre de la empresa
importadora.

o Listade embargue o en su defecto factura comercial. Es necesario que el documento
refleje los pesos de los productos de forma individual, para que pueda contrastarse
con la licencia.

o Conocimiento de embargue.

A continuacion, se describe como introducir las solicitudes de validacion de la licencia FLEGT.

5.2.1. Datos basicos de la licencia

Al pulsar sobre ‘Nueva solicitud de validacion’, apareceran una serie de Cinco pantallas, donde
debemos introducir los datos basicos de la licencia FLEGT.

¢ Acciones (botones arriba a la derecha, enmarcados en azul en la siguiente imagen):
% Continuar: para guardar y continuar rellenando los datos de la solicitud una vez
completada la primera pantalla.

+» Cancelar: para no guardar los datos.
% Retroceder: para volver a la pantalla anterior. Aparecera a partir del segundo paso.

¢ Apartados del Menu (izquierda):
% Mis solicitudes: (enmarcado en rojo en la siguiente imagen) Si se pulsa en este
apartado del Menu mientras se completan los datos basicos, se vuelve al Menu inicial

y la solicitud que se estaba introduciendo no guedaré guardada.

Flegt & Micuenta % Contacto © Manual de ayuda @ Salir

I £= Mis solicitudes I

Nueva solicitud de validacion de licencia FLEGT

[3) Nueva solicitud - paso 1°de 5 I I

Numero de licencia: *

Pais exportador: *

= Ghana

® ™ |ndonesia
Identificador del importador: *

NIF inscrite en el Registro de Importadores
® Otros NIF 0 EORI

Los campos marcados con un (*) son obligatorios.
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1.Primera pantalla: Paso 1 de 5: datos iniciales para generar la peticion de validacion:

Campos:

> N° licencia: casilla 3 de la licencia. Contiene 24 caracteres con el formato:

YY.NNNNN-SSSSS.CAB-ID-ES

[Afio / N° Licencia / N° Auditor SVLK / Acreditacion Autoridad emisora licencia / Codigo
ISO de Indonesia (ID) / Cadigo 1SO de Espafia (ES)]

IMPORTANTE: Un envio corresponde a una licencia. No se pueden presentar dos
peticiones de validacidon con el mismo namero de licencia.

> Pais exportador: casilla 5 de la licencia FLEGT. Actualmente solo es Indonesia.

» ldentificacion importador: tiene que elegir entre las siguientes dos opciones:

= NIF registrado en Registro de Importadores: si el importador esta registrado en el
Registro Nacional de Importadores del Ministerio y sus datos en dicho registro
coinciden con los que constan en Aduanas.

= Otros NIF o EORI: si el importador nacional no esté registrado en el Registro
Nacional de importadores o es un importador extranjero con EORI.

IMPORTANTE: Deben de rellenarse todos los campos de la solicitud de validacion si el dato
aparece en la licencia FLEGT. Aunque no tengan asterisco rojo, si aparece en la licencia son
obligatorios.

2.Sequnda pantalla: Paso 2 de 5: datos del importador.

Se tienen que consignar _los datos del importador que va a despachar la _mercancia
relacionada con esta solicitud. A fin de evitar posibles errores de despacho, se tiene que
consignar la informacién del importador de la misma forma en la que se va a declarar
frente a Aduanas — nombre (denominacién), identificador (NIF, NIE o EORI).

NOTA: Los datos del importador figuran en la casilla 2 de la licencia, sin embargo, no
tienen por qué coincidir con los datos del importador final.

Importadores alos que representa:

% Siya ha representado al importador con anterioridad:

Aparecera un listado del importador/es a los que alguna vez el solicitante ha

representado. Se puede elegir el importador correspondiente pulsando en el boton
(enmarcado en rojo en la imagen inferior), y entonces los datos del importador al que
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representa se rellenardn automaticamente en el cajén ‘Importador al que representa en
esta nueva solicitud’.

NOTA: Compruebe si son correctos los datos del importador, y en caso necesario,
corrijalos.

& Micuenta = Contacto @ Manual de ayuda = Salir

Licencia 18.04191-00026.018-ID-ES Indonesia

[2) Nueva solicitud - paso 2° de 5 € Retroceder
& Importadores a los que representa o ha representado
Mostrar 5 v filas
NIFINIE % Denominacion - Direccién * Localidad :
88888888 Maderas Importadas SL Madrid 28250 Torrelodones (Madrid)
Mostrando 1 a 1 de 1 filas << < - >
Importador al que representa en esta nueva solicitud
N° Registro EORI/NIF * Denominacion *
Direccién *
4
Provincia Localidad * CcP~

Seleccione provincia. v Seleccione el municipio v

% Si no tiene aun ningun representado, 0 no habia representado antes al importador:

Si no tiene ningun importador representado aparecera el mensaje “La busqueda no ha
dado resultado” (enmarcado en rojo en la siguiente imagen).

Debera introducir los datos del importador en el cajén ‘Importador al que representa en
esta nueva solicitud’ (enmarcado en azul en la imagen inferior).

Rellenar nombre (denominacion), identificador (NIF, NIE o EORI) y direcciéon (domicilio
social) del importador.

NOTA: si el importador es una persona fisica se tiene que introducir primero los apellidos
y luego el nombre.

NOTA: El ‘N° Reg.’ hace referencia al Registro de Importadores del Ministerio. Si en la
primera pantalla se ha elegido el ‘Identificacion importador’ como ‘NIF registrado en el
Registro de Importadores’, al introducir el NIF de la empresa importadora en esta segunda
pantalla la informacion se rellenara automaticamente con la informacién que existe en
dicho registro.
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& Importadores a los que representa o ha representado
La busqueda no ha dado resultado.
Importador al que representa en esta nueva solicitud )
Pais *
Espafia v

N° Registro EORI / NIF / NIE ~ Denominacion (razon social o apellidos y nombre) *

Direccién *

Provincia * Localidad * CP*
Seleccione provincia... v Seleccione el municipio... v

Correo electronico *

NOTA: Es importante sefalar que, por defecto, el Pais del importador estd marcado como
“Espafna”. En el caso en que el importador sea extranjero y presente un n° EORI/NIF/NIE no
emitido por las autoridades espafiolas, debera seleccionarse de la lista desplegable el Pais de
origen del mismo antes de rellenar el n° de identificacién utilizado. Si no se hiciese asi, el sistema
detectaria la incongruencia y emitiria el mensaje de “EORI/NIF/NIE formato no valido”.

3.Tercera pantalla: Paso 3 de 5: datos de la licencia.

» Titular de la licencia: casilla 8 de la licencia FLEGT — es el exportador o proveedor que
ha pedido la licencia en el pais de origen.

» Autoridad competente emisora de la licencia: a rellenar con la informacion que aparece
en la casilla 1 de la licencia FLEGT. Se autocompleta eligiendo el campo ‘Numero de
registro’.

& Micuenta & Contacto © Manual de ayuda = Salir

Licencia 18.02804-00189.029-ID-ES Indonesia

[2) Nueva solicitud - paso 3° de 5 € Retroceder

Titular de la licencia Autoridad competente emisora de la licencia
Denominacion * Denominacion *
Domicilio completo NUmero de registro *
Seleccione el niimero de registro v
£ Domicilio completo

Otros datos
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4. Cuarta pantalla: Paso 4 de 5

> Medios de transporte: casilla 7 de la licencia FLEGT.

» Puerto de entrada: rellenar el puerto aduanero de entrada de la mercancia previsto.

» Marcas distintivas: casilla 17 de la licencia FLEGT (numero del codigo de barras,
namero de factura, nimero de lote, nimero del conocimiento de embarque, etc.)

& Micuenta = Contacto © Manual de ayuda = Salir

Licencia 18.02804-00189.029-ID-ES Indonesia

[31 Nueva solicitud - paso 4° de 5 € Retroceder

Tipo de transporte Marcas distintivas

Medio de transporte *
Seleccione el medio de transporte... v y
Puerto de entrada

Seleccione el puerto de entrada... b

5.Quinta pantalla: Paso 5de 5

> Fechas (de la licencia):

o Fecha Expedicién: casilla 18 de la licencia FLEGT (fecha de firma).

o Fecha Caducidad: casilla 4 de la licencia FLEGT.
» Firma de la autoridad emisora: casilla 18 de la licencia FLEGT (nhombre y lugar de la
firma).

» Otra informacién: casilla 2 de la licencia FLEGT (pais de destino, pais de transito, valor
total del envio, puerto de entrada, fecha estimada de llegada, etc.). La informacién debe ir
separada por (;).

& Micuenta & Contacto © Manual de ayuda = Salir

Licencia 18.02804-00189.029-ID-ES Indonesia

[} Nueva solicitud - paso 5° de 5 4 Retroceder Grabar
p

Fechas Firma de la autoridad emisora
Expedicion * Caducidad * Denominacion
dd/mm/aaaa ™ dd/mm/aaaa (3
Lugar *

Otra informacion
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En esta Ultima pantalla de datos basicos, aparece en acciones disponibles (botones
superiores a la derecha) un nuevo boton:

« Grabar (botdbn enmarcado en rojo en imagen superior): aparece so6lo en el paso 5,
para guardar la informacién basica de la licencia, y continuar introduciendo los datos
en la solicitud.

NOTA: si hay errores en la solicitud, se enumeraran y no permitira guardar hasta que sean
corregidos.

5.2.2. Datos de los productos y documentos

Una vez pulsado ‘Grabar’ aparecen el resto de los apartados de la solicitud en el menu
(remarcado en rojo a la izquierda de la siguiente imagen). Las opciones a partir de este punto
son: continuar rellenando los datos de los productos de la licencia y adjuntar documentacion,
volver a alguno de los apartados ya completados (principal, transporte y tramitacion), o volver al
listado de solicitudes (en el apartado ‘Mis solicitudes’). Si sale de esta solicitud se quedara
guardada como ‘Borrador’.

[ F l_egt & Micuenta & Contacto © MManual de ayuda & Salir

i= Mis solicitudes Licencia 18.02804-00189.029-ID-ES Indonesia

I Licencia

Bi Principal & Productos importados =+ Afiadir producto importado

& Transporte Totales productos

& MEEERY Peso total (Tm.) Volumen total (m3) Total unidades

& Productos

% Documentos
\ J Grabar

Apartados del Menu:

% Mis solicitudes: Si se pulsa en este apartado del Mena, se vuelve al Menu inicial. La licencia
gue se estaba introduciendo quedara guardada en ‘Borradores’, para que pueda continuarse
con ella.

e Licencia: aparecen los siguientes sub-apartados/pasos de la solicitud de validacion
de la licencia que se han rellenado / se estan rellenando:

- Principal: con los datos del Importador, Titular de la licencia y Autoridad
competente emisora de la licencia.

- Transporte: con los datos del Medio de transporte, el Puerto de entrada y las
Marcas distintivas.

- Tramitacién: con las fechas de expedicion y caducidad de la licencia, asi
como las fechas de alta de la solicitud, de peticion de validacion de la licencia
(de presentacion) y de validacion de la licencia por parte de la Autoridad
Competente FLEGT en Espaiia.
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- Productos: con los datos de los productos consignados.
- Documentos: con la informacién de los documentos adjuntados a la solicitud.

Se podran editar todos los datos de la solicitud, menos el ndmero de licencia, hasta la
presentacion de la solicitud.

5.2.3. Pantalla Productos:

Cuando se pulsa ‘Grabar’ en el paso 5° aparece directamente la pantalla para ir introduciendo
los productos que cubre la licencia FLEGT que se presenta para su validacion.

En la pantalla iran apareciendo las lineas de productos que se vayan afadiendo y se calculara
automéaticamente el total del peso, volumen y unidades que cubre la solicitud.

P ! F l_e gt & Micuenta &% Contacto @ Manualdeayuda @ Salir
i2 Mis solicitudes Licencia 18.02804-00189.029-ID-ES  Indonesia
I Licencia <

B Principal & Productos importados + Afiadir producto importado

& Transporte Totales productos

v Tramilacion Peso total (Tm.) Volumen total (m?) Total unidades

& Productos

% Documentos
Grabar

Acciones disponibles:

«» Afadir producto importado (enmarcado en rojo en el centro derecha de la imagen
anterior): para la introduccion de una nueva linea de productos.

% Grabar: para ir guardando la informacion.

% Cancelar: para no guardar los datos y salir de la solicitud.

Afadir producto importado: (una linea por cada producto)

Una vez pulsado “Afadir producto importado” aparece una pantalla donde se introducira la
informacion de los productos que vienen en la licencia FLEGT (informacion que figura en las
casillas 9 a la 16 de la licencia, o si hay mas de una linea de producto, en la tabla del Anexo a la
licencia, segunda hoja y posteriores).

NOTA: Si en la licencia aparece la palabra “ENCLOSED” en las casillas 9 a la 16, los datos de
los productos se encuentran en el “ATTACHMENT V-LEGAL DOCUMENT” (segunda hoja y
posteriores de la licencia).

Acciones disponibles (botones inferiores derecha):

s “Aceptar”: se reflejara el nuevo producto en la pantalla de los productos — ver imagen.

% “Cancelar”: se cancelara el producto introducido.
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& Micuenta &= Contacto @ Manual de ayuda = Salir

Licencia 18.00765-00397.002-ID-ES Indonesia

+ Afadir producto importado

Cadigo SA ~
Los demas muebles y sus partes: - Los demas muebles de madera

940360 v

Descripcién comercial del producto * Peso neto (Tm) * Volumen (m%) Unidades (uds.)

MESAS 100 100 100

Procedencia de la madera
Paises de aprovechamiento de la madera Especies (cédigos EPPO)
Azerbaijan B8

Pals Australia v | + Afadir

Campos a rellenar con los datos de cada linea de producto:

» Descripcion comercial del producto: casilla 9 de la licencia FLEGT de cada producto. La
licencia DEBE de venir en inglés. En caso de que la descripcion de los productos sélo
esté en Bahasa, se debe solicitar una traduccion al inglés a la autoridad indonesia que ha
emitido la licencia. Este documento de traduccién también debe acompafiar a la solicitud
de validacion de licencia a través de la pestafia ‘documentos'.

NOTA: Si aparecen en la licencia varias lineas de producto con el mismo codigo SA, se
pueden agrupar en la solicitud las cantidades de producto (peso, volumen, unidades
Unicamente cuando las especies y los paises de aprovechamiento sean los mismos.

» Cdbdigo SA: casilla 10 de la licencia FLEGT de cada linea de producto. Al elegir el codigo
sale autométicamente su descripcion.

NOTA 1. En la solicitud de validacién de la licencia s6lo se consignaran y sélo se
validaran los cédigos que cubre el Acuerdo Voluntario de Asociacién (AVA) con el pais
gue emite las licencias (la aplicacion s6lo deja introducir los cédigos SA recogidos en el
AVA). Estos cddigos del Sistema Armonizado, de 4 o 6 digitos, son los que aparecen en el
Reglamento Delegado (UE) 2016/1387 de la Comisién de 9 de junio de 2016, que
modifica el Anexo | y Il del AVA con Indonesia, actualizados en el 2017 en consonancia
con el Reglamento de Ejecucién (UE) 2016/1821 de la Comisién de 6 de octubre de 2016
por el que se madifica el anexo | del Reglamento (CEE) n° 2658/87 del Consejo, relativo a
la nomenclatura arancelaria y estadistica y al arancel aduanero comun.

NOTA 2: Aunque los codigos que se tengan que consignar en la Declaracion Aduanera
(DUA) podran estar mas disgregados y tener mas digitos al ser codigos TARIC, deben
estar acordes con los codigos SA de la licencia FLEGT.

IMPORTANTE: En el supuesto de que exista alguna discrepancia entre los codigos que
figuran en la licencia FLEGT vy los cédigos a declarar en Aduanas, es necesario que
rellene la informacién de cambio de cdédigo SA entre licencia y solicitud que
aparece en el Anexo IV, y lo adjunte en la pantalla de documentos.
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>
>

Peso neto (Tm): casilla 15 de la licencia.

IMPORTANTE: Hay que consignar el peso en ‘Tm’ (en la licencia aparece en kg).

Volumen (m3): casilla 14 de la licencia.

Unidades (uds): casilla 16 de la licencia

NOTA: las licencias usan el punto como separador decimal en las cantidades, en la solicitud
de validacion debe utilizarse la coma.

>

>

Paises de aprovechamiento: casilla 12 de la licencia. Se tienen que ir introduciendo uno a
uno los paises de aprovechamiento de la madera por producto. Se elige desplegando con
la flecha [v] el ‘Pais de aprovechamiento’ y se pulsa [+Afadir] para afadirlo. Van
apareciendo el listado de paises. (enmarcado en azul en la imagen siguiente).

El pais de aprovechamiento es el pais en donde se ha cortado la madera.
Si no esta especificado el pais de aprovechamiento en el producto no se afiade ninguno.
& Mickenta I Contacto @ Manualdeayuda B Saik
Licencia 18.00765-00397.002-ID-ES Indonesia

+ Afadir producto importado

Codigo SA *
Los demas muebles y sus partes: - Los demas muebles de madera

940360 v

Descripcion comercial del producto * Peso neto (Tm) * Volumen (m?) Unidades (uds.)

MESAS 100 100 100

Procedencia de la madera

Paises de aprovechamiento de la madera Especies (codigos EPPO)

Azerbaijan u

Pais Australia
+ Aceptar

Especies: casilla 11 de la licencia. Se tienen que ir introduciendo una a una las especies

de la madera que aparecen por producto.
Si no esta especificada la especie en el producto no se afiade ninguna.

Para introducir una especie hay que pulsar “Afadir especie” (enmarcado en rojo en la
imagen anterior). Aparecera una nueva ventana con el campo ‘Descripcion EPPO’. Aqui
hay que poner en parte o todo el nombre comun o cientifico de la especie, en inglés o en
espafiol, o el codigo EPPO. Se pulsa ‘Buscar’ y aparecera un listado de posibilidades.

Se elige la opcion de la especie correspondiente pulsando en el boton (enmarcado
en rojo en la imagen inferior), y se rellenard automaticamente los datos de la especie.

Se afadiran tantas especies como aparezcan en la linea de producto de la licencia.
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2 Flegt

= Mis solicitudes

M Licencia
B Principal
& Transporte
v Tramitacién

& Productos

% Documentos

Licencia 18.00765-00397.002-ID-ES

Q, Buscador de especies

Cadigo EPPO Descripcion EPPO

Tectona grandis

Indonesia

& Micuenta % Contacto @ Manualde ayuda = Salir

‘D Limpiar @ Cancelar

Se elige la correcta pulsando el botén E (enmarcado en rojo en la imagen siguiente).

2 Flegt

= Mis solicitudes

B Licencia
B Principal
#& Transporte
+ Tramitacion
& Productos

% Documentos

& Micuenta % Contacto © Manual de ayuda G Salir

Licencia 18.00765-00397.002-ID-ES Indonesia
Q, Buscador de especies
Resultado de la busqueda
Mostrar 10 v filas
Cédigo EPPO - Descripcion EPPO

o CTGR

Mostrando 1 a 1 de 1 filas.

@ Mostrar filtros

@

Tectona grandis / teca comun / teca comiin / common teak

<< <-> =

NOTA: Si la especie que aparece en la licencia no aparece en el listado, es necesario
ponerse en contacto con el administrador de la aplicacion a través del correo bzn-
licenciasFLEGT @miteco.es

2 Flegt

£= Mis solicitudes

B Licencia
B Principal
& Transporte
+ Tramitacion
& Productos

% Documentos

& Micuenta = Contacto @ Manual de ayuda = Salir

Licencia 18.00765-00397.002-ID-ES Indonesia

& Productos importados

Totales productos

Peso total (Tm.) Volumen total (m?) Total unidades

125 25 5

Mostrar| 10 v filas

Descripcion comercial Codigo SA Peso (Tm)
© = G wesas 940360 100
© < |E[0 ses 940169 25

Mostrando 1 a 2 de 2 filas.

=+ Afiadir producto importado

Volumen (m?) Unidades Paises de origen
1] 0 Azerbaijan
25 5 Angola

<= = - = =
i

Una vez se han completado todos los datos de la linea de producto, se pulsa ‘Aceptar’ y
aparecera el producto en la tabla de productos. Para afiadir una segunda y posteriores
lineas de productos debe pulsar en ‘Afiadir producto importado’.
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5.2.4. Pantalla Documentos

Esta pestafa se utiliza para adjuntar los documentos necesarios a la solicitud.

Le recordamos que se deben adjuntar los siguientes documentos:

O

En el caso de licencia en papel, copia n°1 de la licencia escaneada en color por las dos
caras, de calidad, en formato PDF. En la copia del reverso aparecera el numero de serie
de la hoja de papel.

El documento que acredite la representacién, en el caso de ser un representante
actuando en nombre del importador, o la referencia a cuando y ante qué 6rgano de las
Administraciones Publicas presenté dicha acreditacion.

Copia del DNI/NIE de la persona que firma el documento de representacion.

Copia de la documentacion (poderes de la empresa, inscripcion en el registro mercantil,
documentacion fiscal, etc.) que demuestre que la persona que firma el documento de
representacion puede actuar en nombre de la empresa importadora.

Lista de embarque o en su defecto factura comercial, con los pesos detallados de los
productos.

Conocimiento de embarque.

Cualquier otra documentacion que se considere necesaria, como por ejemplo, informaciéon
de cambio de cddigo SA, cartas de explicacion de operacion triangular, cartas oficiales de
la autoridad emisora de la licencia, o la traduccion al inglés realizada por la autoridad que
ha emitido la licencia FLEGT para la descripcion de los productos, en el caso que haya
tenido que solicitarla, etc.

Acciones disponibles (parte media y botones inferiores derecha):

R/
0.0

@
0’0

Adjuntar documento (enmarcado en rojo en la imagen superior): para la introduccién de
un nuevo documento

Grabar: para ir guardando la informacion introducida en la aplicaciéon FLEGT.

% Cancelar: para no guardar los ultimos datos y salir de la solicitud.

/ Flegt & Micuenta &= Contacto © Manual de ayuda ® S
— B ERlErEE Licencia 18.00765-00397.002-ID-ES  Indonesia
I Licencia <
. % Documentos adjuntos a la solicitud
B Principal

& Transporte
« Tramitacion
&% Productos

% Documentos
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Adjuntar documento

Una vez pulsado “Adjuntar documento” aparece una ventana donde se iran subiendo los
documentos pertinentes asociados a la solicitud.

Acciones disponibles:

« Aceptar (enmarcada en rojo en la siguiente imagen): se acepta el documento introducido.

R/

*0

*

Cancelar: se cancelarda la informacion introducida.

A F I.e gt & Micuenta & Contacto @ Manual de ayuda & Salir
- LB CalEEE Licencia 18.00765-00397.002-ID-ES  Indonesia
B Licencia <
+ Adjuntar documento
B Principal
& Transporte Tipo de documento *

 Tramitacion

Seleccione el tipo de documento. v

[Seleccione el tipo de documento!
Licencia FLEGT ejemplar n®1 completo

& Productos Lista de embarque o Factura
Conocimiento de embarque
% Documentas DUA despachado

Escrito autoridad emisora 4

Traduccion productos

Escrito del solicitante nento que quiere adjuntar *

Licenc'\a SlLx . it, pna. jpa. jpeg. gif y csv

Peticién validacion licencia i ’

Solicitud correcciones ionado

Respuesta

Validacion licencia  —

Correo DUA

Otros ‘ R ’

% Subida de documentos:

O

Se elige en el desplegable ‘Tipo de documento’ la descripcién del documento que se va a
adjuntar.

Se indica en ‘Descripcién’ el tipo o n® de documento que se va a afiadir y/o cualquier otra
caracteristica que se quiera reflejar.

Se pulsa ‘Explorar para buscar el documento que se quiere afadir dentro de su
ordenador.

Se pulsa ‘Aceptar’ y el documento aparecera en el listado de documentos asociados a la
solicitud de validacion de licencia.

Una vez grabado el documento aparece en la lista de ‘Documentos adjuntos a la solicitud’ (ver
imagen inferior).

Acciones disponibles en cada documento:

< Ver los metadatos del documento (Boton ‘Ojo’ enmarcado en rojo en la siguiente

imagen).
Descargar documento (Boton enmarcado en en la siguiente imagen).
Editar metadatos del documento (Boton enmarcado en azul en la siguiente imagen).

Borrar (Botén enmarcado en morado en la siguiente imagen).
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4
p- F I_egt & Micuenta & Contaclo © Manual de ayuda B Salir
°= Mis solicitudes Licencia 18.00765-00397.002-ID-ES  Indonesia
I Licencia <

B Principal % Documentos adjuntes a la solicitud + Adjuntar documento

& Transporte Mostrar 10 v filas

+ Tramitacion Tipo documento Descripcion Fichero

& Productos e Lisla de embarque o Factura Packing LIST FACTURA Y PACKING LIST.paf

% Documentos Mostrande 1 a 1 de 1 filas. e - n . -

Una vez se han rellenado todos los datos en la solicitud y adjuntado todos los documentos
necesarios, se pulsa en ‘GRABAR’ para guardar los cambios.

5.2.5. Presentacion de la solicitud

Existen dos maneras de presentar la solicitud de validacion de la licencia FLEGT:

1. Desde el menua de cada solicitud, pulsando en el boton PRESENTAR , enmarcado
en rojo en la imagen inferior, una vez completados todos los campos.

ple ezl Licencia 18.00765-00397.002-ID-ES  Indonesia
Licencia <
B Principal % Documentos adjuntos a la solicitud + Adjuntar documento

& Transporte Mostrar[ 10 v | filas

Tipo documento Descripcion Fichero
+ Tramitacion
® X n Lista de embarque o Factura Packing LIST FACTURA Y PACKING LIST.pdf
& Productos
Mostrando 1 a 1 de 1 filas << < -
% Documentos

Si no estan completos y correctos todos los campos obligatorios, aparecera un mensaje de error.

2. Desde el Menu ‘Mis solicitudes’ se accede al listado de solicitudes guardadas como ‘Borradores’
(pulsar en ver solicitudes, remarcado en azul en la imagen inferior). Una vez en el listado se tiene

gue pulsar el boton de presentar, representado por el simbolo © m y enmarcado en rojo en la
imagen siguiente.
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f, Flegt & Micuenta & Contacto © Manual de ayuda @ Salir
2= Mis solicitudes
@ Borradores g validadas Rechazadas
Ver solicitudes [>] Ver solicitudes o Ver solicitudes ©
Q, Buscador de solicitudes @ Mostrar filtros [ Nueva solicitud de validacion

Resultado de la busqueda

Mostrar| 10« filas Buscar: [f) Exportar

Nomero de licencia Estado® Solicitud Validacion Importador = Pais exportador
L ) 15.00765-00297.0021D-ES [ gorrador Maderas Imporiadas SL  Indenesia
OLIEAE) 180117000078 002-D-ES B Borrador Maderas Importadas SL  Indonesia
STY A [) 1804191-00026.0184D-ES [ gorrador Maderas Importadas SL  Indenesia
Mostrando 1 a 3 de 3 filas. < < n E

Ambas opciones le llevaran a una nueva pantalla, con la informacién basica de la licencia.
Una vez pulse en PRESENTAR (enmarcado en rojo en la siguiente imagen) NO podra editar
su solicitud de validacién de la licencia

,-v’ Fl.egt & Micuenta & Contacto © Manual de ayuda = Salir

e Licencia 18.10544-20016.005-ID-ES  Indonesia
A Confirme presentar esta solicitud de validacién de licencia FLEGT

Tenga en cuenta que una vez presentada no se puede modificar salvo para adjuntar documentacion. Sepa
también que al presentar la solicitud autoriza al cumplimiento de lo establecido en el articulo 5.6 del RD
1088/2015

Nimero de licencia

18.10544-20016.005-1D-ES Indonesia
Importador ECRI/ NIF
Maderitas B85383885
Titular de la licencia Peso total (Tm.)
JOHN BITAR & CO LTD EXPORTER 10

Autoridad emisora de la licencia
Pt. Sucofindo International Certification Services
Expedicion Caducidad

6/11/2018 (] 30/3/2019 (|

Ik Presentar @ Cancelar

NOTA: Al presentar la solicitud autoriza al cumplimiento de lo establecios articulo 5.6

del RD 1088/2015.

IMPORTANTE: Una vez se haya presentado la solicitud de validacion de la licencia, esta
NO se podré editar.
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6. Estado de tramitacion de su solicitud

A través de las distintas Opciones de consulta, Ud. puede tener un seguimiento del estado de
tramitacion de sus solicitudes:

% “Pendiente de pre-verificacion” cuando su solicitud esta en tramite. Cualquier comunicaciéon con
Ud. se realizara a través del correo electronico que figure en nuestra base de datos.

s “Validada Condicionalmente” cuando la solicitud de validacion ya ha sido validada por la
autoridad competente FLEGT y se puede proceder al despacho a libre practica de la mercancia
amparada por la licencia FLEGT, sin perjuicio del cumplimiento del resto de disposiciones
vigentes aplicables para autorizar este despacho.

< “Validada formalmente y despachada” cuando Aduanas ha procedido al despacho a libre practica
de la mercancia amparada por la licencia FLEGT.

El sistema informatico esta disefiado para que, una vez que se valide la licencia por la autoridad
competente FLEGT, el servicio de Aduanas reciba esa validacién automaticamente de forma electrénica.

El solicitante recibird un correo de caracter informativo sobre la validacion.
Mas informacion y consultas en:

bzn-licenciasFLEGT @miteco.es

Si tiene alguna sugerencia o queja preséntela a través de la sede electrénica; indicandolo bajo el tema
“Biodiversidad” y el nombre de la unidad “Area de la madera”
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Anexo I: Activacion en CAS-REGEUS

1. Una vez que el Administrador de la aplicacion informatica FLEGT haya activado su usuario en el
sistema recibird un correo electronico de regeus@mapama.es, a la direccion de correo que
proporciond al inscribirse en el sistema, con el asunto: “Alfta de usuario para acceder a
aplicaciones Ministerio”. En dicho correo se le indica que se ha creado un nuevo usuario para
acceder a las aplicaciones del Ministerio y se le indicaran sus credenciales con una contrasefia
(de un solo uso, que debe ser obligatoriamente cambiada la primera vez que se utilice) para
activarse en el sistema CAS — sélo necesitara activarse una vez, luego accedera directamente a
la aplicacion FLEGT.

IMP: Revisen la bandeja de entrada del “Spam/Correo no deseado” para cerciorarse de que dicho
correo no ha entrado alli.

NOTA: Si Ud. (su DNI) ya esta en el CAS-REGEUS (por estar dado de alta en otra aplicacion) no
recibir este correo. Podra acceder a la aplicacion FLEGT con el usuario (su DNI) y contrasefia
que tuviera con anterioridad en CAS-REGEUS, siempre y cuando el administrador de la
aplicacion informatica FLEGT le haya activado en el sistema

2. El usuario debe activarse en el sistema CAS pulsando el hipervinculo que aparece en el correo:
https://servicio.mapama.gob.es/. En la pantalla que aparezca debe pulsar en “Entrar’. En la
siguiente pantalla introduzca su usuario (NIF con 8 digitos y la letra) y la contrasefia indicada en
el correo procedente de regeus@mapama.es. Después debera pinchar en “Iniciar sesién”.

3. A continuacion, se abre una nueva ventana en la que se deberd cambiar la contrasefia. Indique
primero en “Contrasefia actual” la contrasefia que se ha mandado en el correo, y donde se indica
“Nueva contrasefa” escriba la nueva contrasefia que desee utilizar.

4. Cuando el usuario ha cambiado su contrasefia correctamente debera pinchar en el enlace que se
le indica. Se abre la siguiente pantalla en la que tendra que introducir su usuario (NIF: 8 digitos
con letra) y la contrasefia hueva que acaba de elegir. Ya esta activado en CAS. Después ha de
pinchar de nuevo en “iniciar sesidn”. Aparecera entonces un mensaje, indicando al usuario que
debe acceder directamente a través de la ruta de la aplicacién correspondiente.

5. El usuario debe acceder directamente mediante la ruta de la aplicacion FLEGT:
https://servicio.mapama.gob.es/flegt

Para activar el usuario sin el correo de “Alta de usuario para acceder a las aplicaciones del
MAPA”, deben de pulsar en la pagina principal sobre ¢Ha olvidado su contrasefia?, e introducir el
DNI como identificador del usuario y el correo electrénico. Les llegara un correo con un enlace para
cambiar la contrasefia, que permanecera activo durante 20 minutos.
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Hoja 1 de la copia 1 “ORIGINAL” Anexo II: Licencia FLEGT

Indonesian

LEGAL

Wood
S =~ FLEGT Sello V-LEGAL, debe aparecer
—_— siempre en la licencia FLEGT
pmuv::::n:?hnlm and ISO Code SPAIN - ES
o bl Portof e En las licencias FLEGT aparece “European
S —— rporre s Union” en la casilla A y “FLEGT” en la
. Lid casilla B. Si en lugar de “European Union”
3 Lo i pone “SPAIN”, y la casilla B aparece vacia,
4 . .
il T no es una licencia FLEGT.
.:":z:: ETPIK Number
3 Casilla de numero de Licencia
8 Commercial description of the timber products 10 HS-Heading
\
Numero de casilla
11 Commna and Scientific Names 12 Counby 13 150 Codes
4 Votums () 16 et kg (o) 16 omborof i Copia num. 1, ORIGINAL, es la que hay que
presentar a la Autoridad Competente FLEGT.
17 Distinguishing marks
I S oy oy Ay Hoja 2 de la copia 1 “ORIGINAL”
Nare %esiaﬁ
Prace and date U LEGAL
Wood

EUROPEAN UNION | FLEGT

ATTACHMENT V-LEGAL DOCUMENT

Cuadro con todas las |\ | biessrieorionse number
, Issuing authority
lineas de producto Licensee
Importer
No |Commercial Description of |HS-Heading |Common  and|Countries of |I1SO Volume (m3) |Net Number
ey The Timber Products Scientific Names | Harvest Codes Weight | of Units
< (Ka)
= M
[}
Reverso de la copia 1 “ORIGINAL” ] B
1 TOTAL
I 18-22510

NUmero de serie

Signature and stamp of issuing authority

Name
Place and dale
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Anexo III: Modelo orientativo de autorizacion

ATT. DIRECCION GENERAL DE BIODIVERSIDAD, BOSQUES Y DESERTIFICACION
MINISTERIO PARA LA TRANSICION ECOLOGICA Y EL RETO DEMOGRAFICO

AUTORIZACION DE REPRESENTACION GLOBAL

NOMBRE O RAZON SOCIAL:
NUMERO DE IDENTIFICACION FISCAL:
DOMICILIO SOCIAL:

D./Da. con DNI/NIE/Pasaporte , actuando
en calidad de representante de la Empresa importadora citada, en virtud del poder otorgado con
fecha , con despachos provenientes de paises con el sistema de licencias FLEGT y por

consiguiente sujeto a la presentacion de las licencias FLEGT parasu validacion,

AUTORIZA ala empresa/agente aduanero:

Razén social o Nombre y apellidos: NIF/NIE:

Para la presentacion y tramitacién de las solicitudes de validacién de licencias FLEGT y realizacién de
las operaciones que hayan de efectuarse ante la Autoridad Competente FLEGT, Direcciéon General de
Biodiversidad, Bosques y Desertificacion.

Esta autorizacién se hace extensiva a todas las actuaciones que resulten procedentes hasta la total
finalizacion de los correspondientes expedientes administrativos, incluso iniciando o continuando las
posibles reclamaciones.

Esta autorizacidon se expide con un periodo de vigencia de un maximo de 5 afios a partir de la fecha de
firma. En caso de autorizarse un periodo de vigencia menor, indiquelo:_/_/ 20_

La autorizacion podra ser modificada o revocada en cualquier momento mediante escrito dirigido a la
Autoridad Competente FLEGT, a través de bzn-licenciasFLEGT @miteco.es.

En , a de de 20___

Firma y Sello del Mandante 1 Firma y Sello del Agente Aduanero, Transitario u
Operador Econémico

Fdo.- Fdo.-

1 Esta autorizacién se debera acompafiar de la copia del documento identificativo de la persona que firma (DNI/NIE) y del
poder notarial o apoderamiento en que se identifique que dicha persona puede actuar en representacién de la empresa
importadora. No obstante, la firma con certificado o firma digital, bien a través de la plataforma Valide, en PDF o cualquier otro
medio de firma digital autorizada, eximira de la presentacion de la citada documentacién de la manera siguiente:

* Certificado de representacion o firma digital de la empresa: no requiere adjuntar DNI/NIE ni poder notarial de la empresa.
* Certificado de persona fisica o firma digital personal: no requiere adjuntar DNI/NIE, pero si poder notarial de la empresa.
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Anexo 1V: Solicitud de cambio de cédigo

INFORMACION Y SOLICITUD DE CAMBIO DE CODIGO SA

ATT. DIRECCION GENERAL DE BIODIVERSIDAD, BOSQUES Y DESERTIFICACION
(MINISTERIO PARA LA TRANSICION ECOLOGICA Y EL RETO DEMOGRAFICO)

Solicitante:

Importador:

Licencia FLEGT n¢;

Por medio de la presente, informamos de la necesidad de cambio de codigo SA por temas aduaneros de
la/s linea/s de producto _de la licencia que figuran a continuaciéon (numerar la/s lineas de la
licencia) para la consideracion de la Autoridad Competente FLEGT (detallar tanto los cambios a otros

codigos FLEGT como a codigos No FLEGT):

Cédigo SA Nuevo/s

Licencia c6digo/s SA Razon del cambio

Ne Descripciéon comercial
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Quedando la solicitud de validacion de la licencia FLEGT tal y como figura en la siguiente tabla:

NOTA 1.- Completar la tabla con los datos que hayan introducido en la solicitud de validacion de la
licencia FLEGT, dentro de la aplicacién informatica, y acordes con la necesidad de cambios de cédigo
anteriormente expuestos)*:

NOTA 2- Recuerde que en la solicitud de validacion de licencias FLEGT so6lo se indican los codigos
FLEGT. Si algun producto ha cambiado a cddigo No FLEGT no debe aparecer en los datos de la
solicitud que se introducen en la aplicacién informatica.

Especie

N© Descripcion (l:\léudeivg (Nombre aPr?JI\?eO(I:?la Volumen Peso Ud
comercial SA? cien;u’fico pmiento (m3) (Tm) :

*Las cantidades totales (unidades, pesos y volumenes) de los productos de la solicitud y, en su caso los

extraidos, deben ser los mismos que los que figuran en la licencia FLEGT.

Manifestamos entender que la Autoridad Competente puede pedir mas explicaciones de los cambios de
cédigo propuestos y que la validacion que realizara la Autoridad Competente afectara Unicamente a los
cédigos y pesos que figuran en la solicitud de validacion, siendo competencia de las Autoridades

Aduaneras cualquier control posterior que se tenga que realizar.

Fdo.
Fecha: .... /... ]....
Firmado por: ...
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